Zakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448

Vnitini a provozni rad skolni jidelny

C.j. ZS5TEF/0749/2023

Platnost ode dne: 1. 9.2023
U¢innost ode dne: 1. 9. 2023
Platnost ukoncéena dne:

Cast prvni - Predmét Gpravy, Gprava prav a povinnosti

Predmét Gpravy

1) Tento vnitini fad upravuje podminky moznosti stravovani ve Skolni jidelné (dale jen
jideln&) pfi ZS Pardubice, Stefanikova 448. Skolni jidelna poskytuje za podminek danych
platnou legislativou Skolni stravovani zakd, zavodni stravovani zaméstnancli a v ramci
doplrikové hospodarské ¢innosti i stravovani cizich stravnika.

2) Skolni a zavodni stravovani je poskytovano v souladu s témito pravnimi predpisy:

- zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon;

- zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi;

- vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stavovani;

- vyhlaskou €. 602/2006 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych;

- vyhlaskou ¢. 17/2008 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé v
prispévkovych organizacich

- natizenim (EU) ¢.1169/2011 o poskytovani informaci o alergenech.

3) Provozni rad skolni jidelny je na nasténce pred Skolni jidelnou a na webovych strankach
Skoly.

Prava a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupct ve skolni jidelné, podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve skolni jidelné

1) Z&k zakladni 8koly, ktery se alespori ¢asteéné v pFisluiném dni Ucastni $kolniho vyuéovani
nebo akce poradané skolou, ma pravo denné odebrat jeden obéd.

2) Prvni den nepldnované nepfitomnosti Zaka ve Skole se povazuje za pobyt ve skole nebo za
Ucast na akci poradané skolou. Jidlo se vydava do jidlonosicli (ne do sklenénych lahvi) u
vydejniho okénka v Satné Skolni jidelny v dobé 12:00 — 14:00. V pfipadé planované
nepfitomnosti nema zak pravo na odbér obédu v ramci Skolniho stravovani.



3) V dobé skolnich prazdnin a dni mimoradného volna vyhlasenych reditelem Skoly jidelna
Skolni stravovani zaka Skoly neposkytuje.

4) Zakonni zastupci jsou povinni v pfipadé nepfitomnosti odhlasit Zaka ze Skolniho
stravovani. Neodhldseny a nevyzvednuty obéd propadd a zdkonny zastupce je povinen
uhradit plnou cenu, tj. cenu véetné mzdové i vécné rezie a véetné DPH 21%.

5) Zakonni zastupci Zaka jsou povinni neprodlené informovat skolni jidelnu o veskerych,
zejména zdravotnich, okolnostech, které maji souvislost se $kolnim stravovanim.

6) Vsichni stravnici jsou povinni dbat pravidel spravného stolovani a spolecenského chovani,
udrZovat v jidelné klid, pofadek a Cistotu.

7) Vsichni stravnici jsou povinni se ve Skolni jidelné chovat slusné k zaméstnanclm Skolni
jidelny.

8) V prostorach Skolni jidelny jsou vSichni stravnici povinni chovat se tak, aby ostatni
stravniky nerusili pfi stolovani.

9) Na véechny stravniky se béhem pobytu v jidelné plné vztahuje $kolni Fad ZS a jiné obecné
zavazné predpisy.

10) Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto fadu, a ddle pokyny vSech
zaméstnancU Skoly.

Cast druha - Provoz a vnitfni rezim $kolni jidelny

Organizace provozu

1) Stravnici pfichazeji do jidelny $atnou, kde si odlozZi tasky a svrsky, nenechavaji cenné véci
v Satné, skola za né nerudi.

2) Po pfichodu se stavi v doslém poradi do rfady u dvefi do jidelny a nasledné se fidi pokyny
pedagogického dozoru v jidelné nebo pracovnikil jidelny. Rozvrh dozorl je vyvésen ve Skolni
jidelné. Neukaznéného zaka muze pracovnik konajici dohled zaradit na jiné misto fronty
Cekajicich zakda.

3) Jidlo a napoje konzumuiji Zaci u stolu zasadné vsedé. S nddobim zachazeji Setrné,
upotiebeny talit a ptibor odnesou k uréenému okénku. Pokud dojde k rozbiti talite nebo
sklenicky, stravnik pozada kucharky o smetacek, lopatku a rozbité nadobi si uklidi. Mensim
détem pomuze s uklidem pani vychovatelka nebo dozor. Mimoradny uklid (nevolnost zaka
apod.) zajistuje uklizec¢ka ZS.

4) V prostorach skolni jidelny ani pfed ni se stravnici po skonceni stolovani zbytecné
nezdrzuji.



5) Dohled ve gkolni jidelné je zajistovan uciteli ZS. U¢itelé dbaji na bezpeénost a dodrzovani
hygieny Zak{, dohlizi, aby nedochazelo k socidlné patologickym jevim. Pfi Urazu nebo
nevolnosti stravnika neprodlené ucini odpovidajici opatreni. Ruci za klid a poradek

v prostorach jidelny, sleduje stolovani zak( a upozornuje na nedostatky v kulture stolovani.

6) Nepovolanym osobdm je vstup do Skolni jidelny zakazan (vstup je povolen pouze
kontrolnim orgdnim).

Vydej obédu

1) Obédy se vyddvaji v dobé od 11:45 — 14:20 (z4kdim ZS do 14:00) na zakladé zaplacenych
obé&dt a zaregistrované Pardubické karty nebo ¢ipu. Cip vyddvame (zap@jéujeme) proti
zaplacené zaloze ve vysi 120,- KE. Pouze za vraceny funkéni a neposkozeny Cip bude zaloha
vracena, a to nejpozdéji do jednoho mésice od ukonceni stravovani. V ptipadé, Ze stravnik
¢ip nebo kartu ztrati, ohlasi tuto skuteénost vedouci SJ a ta kartu - ¢ip zablokuje proti
zneutziti. Stravnik Cip nebo kartu pouziva po celou dobu stravovani ve skolni jidelné. Pri ztraté
nebo poskozeni je tfeba koupit &ip nebo novou Pardubickou kartu. Zaci ZS Stefanikova
mohou pozadat o duplikat Pardubické karty za 50,- K& u vedouci SJ.

2) Do $kolni jidelny vstupuji pouze Zaci, ktefi maji platnou zaregistrovanou kartu. Jidelna
zajistuje obéd — vafi jeden druh jidla a dvakrat az trikrat tydné dva druhy pokrmd nebo riizné
pfilohy. Stravnik si vybird pfimo u okénka a neni mu tento vybér vidy zarucen.

3) Obéd je sestaven z polévky nebo predkrmu, hlavniho chodu, napoje a pfipadné doplriku
(napf. saldtu, moucniku, ovoce, mlécného dezertu).

4) Jidelna nevafi dietni stravovani. Vzhledem k malym prostor(im Skolni kuchyné nelze vafit
diety.

5) Podavané jidlo je uréeno k pfimé spotirebé.
Jidelni listek

1) Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spoluprdci s hlavni kucharkou dle zasad
zdravé vyzivy a spotiebniho kose. Informace o alergenech v pokrmech jsou uvedeny

v jidelni¢cich, které visi na nasténkach v budoveé $koly, ve SJ a na webovych strankach $koly.
Zména jidelniho listku je vyhrazena.

2) Udaje o pInéni vyzivovych norem se uchovévaji v mési¢nich uzavérkach a zodpovidaji za
né vedouci SJ a hlavni kucharka.

Odhlasovani obéda

1) Obédy je nutné vidy radné odhlasSovat, protoze pokud ma stravnik na uctu penize, je
automaticky pfihlasen ke stravovani. V takovém pfipadé neodebrany obéd propada.
Odhlasovat obédy je mozné osobné nebo telefonicky na Cisle 466 513 020 nejpozdéji do 7:00
hod. pfislusného dne. Pozdé;jsi odhlasky neni mozné provadét. Od fijna 2016 je mozné



provadét odhlasky i po internetu pomoci stranek www.strava.cz. Tento zpUsob odhlasovani
je nutny domluvit s vedouci SJ.

2) Pfipadné zmény v odhlasovani a vydeji obédl (napf. na konci $kolniho nebo kalendarniho
roku) jsou v€as ozndmeny.

Cast tieti — Prihlaseni a ukonéeni $kolniho stravovani, Gplata za $kolni stravovani,
doplriikova ¢innost
Pfihlaseni a ukonceni stravovani

1) Prihlaseni ke stravovani se provadi vyplnénim formulare ,Pfihlaska ke stravovani“. Tu Zaci
dostanou ve $kole nebo u vedouci Skolni jidelny.

2) Ukonéeni stravovani musi zak (zdkonny zastupce) vidy nahlasit vedouci $kolni jidelny. Zaci
9. tfid a maturitni tfidy jsou odhlaseny automaticky.

Uplata za skolni stravovani
1) Stravné se hradi bezhotovostné — pfevodem z G¢tu stravnika na Ucet SJ nebo lze ¢astku
sloZit hotové na prepazky CSOB na UGcet SJ. Plati se zalohové, vidy do 20. dne pfedchoziho

mésice.

Cislo Gc¢tu S 2696953/0300
Variabilni symbol je pridélen

2) Vyuctovani stravného probiha na konci Skolniho roku, kdy se pripadné preplatky za radné
odhldsené obédy prevedou na Ucet stravnika, ktery je uveden na ptihlasce. Stravnik je
povinen pisemné nahlasit zménu Cisla uctu.

3) Zaci i studenti OA plati potravinovou normu podle vékovych skupin.

Vyse stravného od 1.9.2022

7- 10 let 32,- K¢ mésicni zaloha 640,- K¢
11-14 let 34,- K¢ mésicni zdloha 680,- K¢
15 a vice let 37,- K¢ mésicni zdloha 740,- K¢

Stravnici jsou zafazovani do vékovych skupin na dobu skolniho roku, ve kterém dosahuiji
tohoto véku. Skolni rok je od 1.9. —31.8.

4) Zaméstnanci ZS i OA hradi pouze naklady na potraviny snizené o ptispévek z FKSP. Narok
na obéd ma zameéstnanec, ktery odpracuje v daném dni alespon 3 hodiny. Po dobu dovolené
¢i nemoci narok na obéd nema.



5) Obchodni akademie hradi vécnou i osobni rezii na stravovani dle uzaviené smlouvy mezi
ZS Pardubice, Stefanikova 448 jako dodavatel a Obchodni akademii Pardubice, Stefanikova
325 jako odbératel.

Cast ¢tvrta — Objednavka, pFijem a vydej potravin

1) Objednavku potravin zaji$tuje vedouci SJ nebo vedouci kuchaika. MnoZstvi a druh
objedndvanych surovin vychazi z planovanych druh jidel uvedenych na jidelnim listku,
predpokladaného poctu stravnikd a financénich limitd jednotlivych jidel.

2) Vedouci SJ zodpovidd za vedeni skladové evidence potravin na PC. Piijem zboZ?i probiha za
pritomnosti dodavatele a vedouci SJ ¢ vedouci kucharky takovym zpGsobem, aby dodavané
zbozi odpovidalo kvalité a udajam v pravodnich dokladech. Spravnost potvrdi podpisem a
otiskem razitka. Poté je zbozi fadné uskladnéno. Skladovani odpovida charakteru zbozi. Na
radné prevzaté zbozi je vystavena prijemka, kterd obsahuje datum doddavky, nazev zbozi,
dodavatele, mnoZstvi a cenu. Potraviny jsou vedeny na skladovych kartach (vSe na PC).
Faktura je zkontrolovana a zapsdna do knihy Fa pod poradovym cislem a doplnéna
zaznamem o likvidaci k u¢tovani k dosle fakture. Faktury jsou pfedany ke kontrole vedouci
Ucetni a Feditelce $koly. Uhradu faktur provadi vedouci SJ.

3) Normovani a vydej surovin potfebnych k uvareni jidel provadi vedouci kucharka, ktera
vyhotovi ruéné Zadanku potravin. Spravnost potvrdi spolu s vedouci $kolni jidelny svym
podpisem. Vedouci skolni jidelny pouziva tuto Zadanku jako podklad pro vytvoreni vydejky
v programovém vybaveni STRAVNE a je jeji soucasti. Vydejka navazuje na zaznam
stravovanych osob. Poskytuje pfehled o druhu pfipravovanych jidel, druhu a mnoZstvi
vydanych a spotfebovanych surovin pro pfipravu jidel podle norem, poctu stravnikl a o
kategoriich stravovanych osob. Poskytuje i denni prehled éerpani financ¢niho limitu a
vyhotovuje se denné.

Cast pata — Pokladni kniha, ukonéeni kalendafniho mésice a roku

1) Vedouci skolni jidelny vede pokladni knihu. Limit pokladniho zUstatku byl stanoven
1.9.2020 na 30 000,- K¢. Ve vyjimecéné situaci lze stravné zaplatit hotové. Platba je zapsana
do PC a sesitu, kde je stvrzena podpisem. Zapisy v pokladni knize jsou s mésiéni uzavérkou
predany ucetni skoly.

2) Evidenci stravnika véetné Uhrad a vyuctovani zajistuje vedouci skolni jidelny. Podklady pro
finanéni operace jsou ziskavany z programového vybaveni STRAVNE VIS PLZEN. Jidelna ma
zpracovan systém HACCP firmou ALTISIMA Praha.

3) Vedouci $kolni jidelny provadi pravidelnou mési¢ni uzavérku, kterd obsahuje prehled
plateb stravnikd, ¢erpani finan¢niho limitu, plnéni vyzivovych norem, skladové zasoby a
vyhotovuje faktury FKSP.



4) Na konci kalendainiho roku provadi vedouci SJ s inventarizaéni komisi fadnou
inventarizaci ve Skolni jidelné a pfipravuje dokumenty k archivaci. Na zakladé podkladd od
ucetni skoly vypocitava kalkulaci pro nastavajici rok. Tuto kalkulaci tvofi osobni a vécna rezie.

V meésici fijnu vyhotovuje ro¢ni vykaz o €innosti zafizeni Skolniho stravovani Z17-01 pro
statistické ucely.

Mgr. Renata Janecka Iva Petrzelova
Feditelka skoly vedouci SJ

V Pardubicich dne

Kontakt: telefon 466 513 020
mail sjstef@seznam.cz



